Ogloszenie o naborze na
wolne stanowisko gléwnej ksiegowej

Aleksandrowskie T.B.S. Sp. z 0.0. w Aleksandrowie Kujawskim
oglasza nabor na stanowisko glownej ksiegowej w Aleksandrowskim T.B.S. Sp. z 0.0
I. Nazwa i adres jednostki
Aleksandrowskie T.B.S. Sp. z 0.0 w Aleksandrowie Kujawskim
ul. Strazacka 7a
87-700 Aleksandrow Kujawski
II. Stanowisko: gléwna ksiegowa
IT1. Niezbedne wymagania:
a) posiadane wyksztalcenie : wyzsze,
b) doswiadczenie zawodowe: co najmniej 5 letni staz pracy,
c) obywatelstwo polskie,
d) posiadanie petlnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
e) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
f) nieposzlakowana opinia.

IV. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

a) posiadanie nastepujacych cech osobowosci i umiejetnosci: komunikatywno$¢, bardzo dobra
organizacja pracy, dyspozycyjnosc¢, terminowos¢, umiejetnos¢ korzystania z przepisow prawa.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. Zadania wykonywane:

-sporzadzanie sprawozdan finansowych wedlug okreslonych standardow,

- odpowiedzialno$¢ za opracowanie planu kont zgodnie z okreSlonymi standardami
sprawozdawczymi, wymogami kontrolingu oraz prawem podatkowym,

- odpowiedzialnos$¢ za procedure potwierdzenia sald z kontrahentami, rozliczanie inwentaryzacji
aktywow spotki, prowadzenie wszystkich ewidencji ksiegowych,

- przygotowanie sprawozdan i raportow na potrzeby zarzadu, bankéw oraz instytucji zewnetrznych
nadzor nad prawidlowym obiegiem dokumentéw ksiegowych,

- ustalanie i odprowadzanie podatkow zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

- obstuga programu Platnik,



- ksiegowanie mieszkaniowego zasobu Aleksandrowskiego T.B.S. Sp. z 0.0 w obowiazujacym
programie Spoiki,

- prowadzenie wynagrodzen dla pracownikow Aleksandrowskiego T.B.S. Sp. z.0.0.

2. Odpowiedzialnosc pracownika:

odpowiedzialnos¢ porzadkowa, dyscyplinarna i materialna ( za powierzone mienie ).

3. Szczegolne prawa i obowiazki:

pracownikowi przyshugujq prawa i obowigzki wynikajace z wewnetrznego regulaminu Spotki.
VI. Informacja o warunkach pracy:

a) zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenie,

b) miejsce pracy- Aleksandrowskie T.B.S. Sp. z 0.0 ul. Strazacka 7a , 87-700 Aleksandrow
Kujawski,

C) czas pracy- ¥ etatu,
d) wynagrodzenie- wynegocjowane z Zarzadem Spoiki,

e) praca administracyjno- biurowa, obstuga komputera, sprzetu biurowego, obstuga programow
kadrowo-ptacowych, obstuga interesanta.

VII. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) kwestionariusz osobowy- wg zalacznika nr 1 do ogloszenia,

c) CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy zawodowej,

d) osSwiadczenie o niekaralnosci za umyslne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

f) oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
g) kserokopia dokumentéw potwierdzajaca wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

h) wyrazenie zgody na przetwarzanie wszystkich danych osobowych zawartych w ofercie pracy, dla
potrzeb niezbednych do przeprowadzenia procedury naboru, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018r
o ochronie danych osobowych,

i) potwierdzenie zapoznania sie z klauzulg informacyjna- wg wzoru zalacznik nr 2 do ogloszenia,

j) osSwiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

k) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,



Kazdy dokument skladany w formie kserokopii musi by¢ na kazdej stronie potwierdzony za
zgodnos$¢ z oryginatem przez skladajacego oferte poprzez umieszczenie na kserokopii zwrotu
»stwierdzam zgodnosc¢ z oryginalem”, miejscowos¢, data, czytelny podpis,.

Dokumenty sktadane w oryginale musza by¢ podpisane odpowiednio przez podmiot wystawiajacy
dokument lub podpisane czytelnie przez kandydata sktadajacego oferte.

VIII. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w biurze Aleksandrowskiego T.B.S. Sp z 0.0

w Aleksandrowie Kujawskim lub przesta¢ poczta na adres Aleksandrowskie T.B.S. Sp z 0.0

ul. Strazacka 7a, 87-700 Aleksandréw Kujawski z dopiskiem ,,Nabor do pracy- gtéwna ksiegowa”
do 21.02.2022r do godz. 15°° ( decyduje data i godzina faktycznego wplywu do biura A.T.B.S.
Sp z 0.0)

Aplikacje, ktore wplyna po okreslonym powyzej terminie nie beda rozpatrywane.

Ofert odrzuconych nie zwracamy. Osoby, ktére ztozyty dokumenty niespeniajagce wymogéw
podanych w ogloszeniu zostang o tym fakcie poinformowane listownie. Aleksandrowskie T.B.S.
Sp z 0.0 zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia naboru bez podania przyczyny.

Kandydaci, ktorzy ztoza wlasciwe dokumenty ( I etap konkursu) zostang zaproszeni telefonicznie
( na wyznaczony dzien i godzine) na rozmowe kwalifikacyjng ( II etap konkursu), ktéra odbedzie
sie do dnia 28.02.2022r w godzinach 11°°-15%.



